第２号様式（第５条関係）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

事務局長　殿

カード利用（変更・廃止）報告書

課等名                     
所属長名                     
　
　次のとおり、クレジットカード利用取扱の変更を報告いたします。

１　区分　
　　変更　　・　　廃止

２　事由発生年月日
　　　　　　年　　月　　日

３　変更内容（変更内容のみ記載。廃止の場合は記載不要）
☐利用目的　　　　　　　　　　　        　
☐カード名義　　　　　　　　　　      　  　
☐利用予定職員　　　　　　　　　　   　     　
☐利用予定額　　　　　　　　    　　　    　

備考　カード会社に変更又は廃止を申請するために必要な書類を添付すること。

